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Sadan kommer du pa Aula

Du kan bruge Aula app eller aula.dk

» Log pa Aula app med pinkode, Touch ID eller ansigtsgenkendelse
 Log pa aula.dk med Unilogin

Du skal bruge dit NemID, nar du logger pa Aula forste gang, og hvis du
glemmer dit Unilogin brugernavn eller adgangskode.

Hvad er Unilogin?*

Du far dit Unilogin, nar du logger pa Aula forste gang. Det er et login for
foraldre og elever i dagtilbud, folkeskoler og klubber. Det bestar af et fast
brugernavn og en adgangskode, som du selv valger. Dit Unilogin felger
dig, indtil dit barn forlader folkeskolen.

Har du bern i skolen, skal du logge pa Aula, som du plejer.

Kender du ikke dit Unilogin?

» Valg "Fa mit eller mit barns brugernavn”
e Valg "Brug NemID”

Har du glemt adgangskoden til dit Unilogin?

e Skriv dit Unilogin brugernavn
e Valg "Fa ny adgangskode”
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*Lees mere om Unilogin pd aarhus.dkfunilogin
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Ga til aula.dk

Opdater dine
kontaktoplysninger

Accepter Aulas
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logger pd Aula, skal
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Du er klar til at tage Aula
i brug. Se vejledninger pa
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* Forste gang du logger pd Aula, er der en raekke ting, som du skal tage stilling til fx om du vil dele dine kontaktoplysninger med de andre foreeldre samt brug af billeder af dit barn og dig selv. Hvis institutionen ikke
ma vise billeder af dit barn, vil du ikke kunne se billeder af dit barn i Aula. Du kan altid eendre dine tilladelser og samtykke under "Min profil” i Aula.



https://www.aarhus.dk/borger/pasning-skole-og-uddannelse/skole-sfo-og-klub/foer-dit-barn-starter-i-skole/en-god-skolestart/samarbejde-mellem-skole-og-hjem/saadan-faar-du-adgang-til-digitale-loesninger-for-foraeldre/
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Sadan bruger du Aula

() 1 galleri ser du billeder og videoer*

() 1overblik ser du alle opslag fra dine grupper

v Filtrer

(3) 1 kalender ser du arrangementer, samtaler, invitationer og fedselsdage

° tilleg til tidligere opslag
(4) Beskeder, komme/ga, kontakter og dokumenter Jesper Hagen Pedersen ...

til Alle i Anemonen (Medarbejdere - For...

@ Valg hvilket barn, du vil se information om Hej igen ...
>
(6) SegiAula
(7) Dine grupper og din profil. | profil kan du andre kontaktoplysninger,
stamkort, tilladelser, samtykke og notifikationer ° T I—— Ta——
. ) . Jesper Hagen Pedersen (L...
Hurtig adgang til at oprette en begivenhed eller en besked tl Alle | Anemonen (Medarbejdere - For. bl

Hej Alle

Nu er naesten alle familier pa Aula-deterr...

‘é Vejledning til AULA pafleres

Lisbet Juul Jensen (Pda... + 5
til Larverne (Medarbejdere - Foraldre) o...
hav ~v ot Lo H ailo tnea i "bama aadd i vane
* Foreeldre kan ikke dele billeder og video med andre @ .0
GALLERI OVERBLIK KALENDER @

&)




Sadan skriver du beskeder

Sadan skriver du beskeder

« Velg "Beskeder”
o Valg "Skriv” (Aula app) eller "+ Opret besked” (aula.dk)
« Indtast modtagerens navn i feltet "Til"
Skriv barnets navn - Sa far du vist foraldre og medarbejdere pa stuen

Har du bgrn i flere institutioner?

Husk at vaelge institutionen, du vil skrive til i “Fra”-feltet,
for du indtaster modtagerens navn i feltet "Til”

Hvem skal modtage svar fra dig?

Nar du svarer pa en besked, kan du vzelge "Svar afsender direkte” eller
"Svar alle”.

Brug kun "Svar alle”, nar det er relevant for alle.

Du finder en trin-for-trin-guide til beskeder pa dansk og andre sprog pa
aarhus.dkjaula(link)

AULA | DAGTILBUD | 5




Aula beskytter dit barns data

Aula beskytter oplysningerne om dit barn og dig. Hvis du modtager en
besked i Aula, der indeholder falsomme eller fortrolige oplysninger, skal
du bruge dit NemID.

Hvis du skriver en besked i Aula, der indeholder falsomme eller fortrolige
oplysninger, skal du huske at markere beskeden som "falsom”.

Folsomme og fortrolige personoplysninger er:

CPR-nummer
Helbredsoplysninger

Private forhold fx

» Indlaringsvanskeligheder
Familizere forhold
Sygdomme

Skilsmisse

o Adoption

Sarlige sociale vanskeligheder
Religios overbevisning

Race og etnisk oprindelse
Seksuelle forhold og orientering
Strafbare forhold og domme
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https://www.aarhus.dk/borger/pasning-skole-og-uddannelse/skole-sfo-og-klub/foer-dit-barn-starter-i-skole/en-god-skolestart/samarbejde-mellem-skole-og-hjem/foelg-med-i-dit-barns-hverdag/aula/
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Sadan bruger du komme/ga

(1) Dagens overblik viser, hvornar barnet er kommet og bliver hentet

Du tjekker dit barn ind og ud pa komme/ga-skaermen i institutionen Aula o & Q o: @
(2) Fravaer - Her kan du melde dit barn syg eller melde ferie/fri og svare pa DAGENS OVERBLIK ~ FRAVAR  TIDER
ferieanmodninger
(3) Tider - Her registrerer du komme/ga-tider % ol
(4) Henteansvarlig - Her kan du fx angive forzldre, bedsteforaldre eller
andre, som henter barnet Status: Kommet
Kom klokken: KI. 09.09

Du kan vaelge "Gentag ugentligt” og angive hvor lnge, en aftale skal Hentes: Kl.16.00

gentages. Fx hvis farmor henter hver onsdag pa et fast tidspunkt.

Profilbillede

Profilbilleder bliver synlige i Aula og pa komme/ga skaermen. @nsker du
ikke et profilbilllede af dit barn, bliver der vist et ikon med forbogstaverne.

Du kan tilfeje eller 22ndre profilbillede i Aula under din “Profil™:
« Valg “Kontaktinformationer”

« Valg “Rediger” [s
e Du kan nu indsatte, skifte eller slette billede af dig og dit barn

W 4 see

OVERBLIK KALENDER BESKEDER
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Sadan bruger du komme/ga

Sadan indtaster du komme/ga-tider
Valg "Tider”
Valg barn og dato
Angiv tjek-ind og tjek-ud-tidspunkt
Angiv hvem, der henter barnet, under "Henteansvarlig”
Valg "Gem”

Sadan melder du sygdom

« Valg "Fraveer”

« Valg "Meld sygdom”

« Valg "Syg” ved at flytte slideren til hgjre
e Valg "Gem”

Registrer dit barns sygdom dagligt - melder du barnet syg mandag,
skal du gore det igen tirsdag, hvis barnet fortsat ikke kommer.

Sadan melder du ferie [fri
« Valg "Fraveer”
Valg "Meld ferie/fri"
Valg datoer under "Fra” og "Til”
Skriv evt. en bemarkning
Valg "Gem”

Sadan besvarer du ferieanmodninger
Du finder ferieanmodninger under "Fravar” og everst i dit overblik

« Tryk pa den rede klokke i Overblik eller "Fravaer” for at abne
ferieanmodningen
Valg mellem "Kommer hele ugen”, "Kommer ikke hele ugen”
eller marker de dage, hvor dit barn kommer i institutionen
Angiv komme/ga-tider for de dage, hvor barnet kommer, hvis
det fremgar som en mulighed

e Vzlg "Gem”

Sadan sletter du ferie[fri

« Abn Fravaer

« Find datoerne under Ferie/fri og klik pa rediger-blyanten
e Vezlg "Slet”

e Gem

Du finder trin-for-trin-guides til komme/ga pa dansk
aarhus.dk/aula(link)




Sadan far du hjzelp

 Pa aarhus.dk/aula(link) finder du trin-for-tringuides til Aula pa flere
sprog og video-guides pa dansk

« Ring til Den Digitale Hotline pa 70 20 0o oo
o Kontakt dit barns institution

Har du glemt dit Unilogin brugernavn eller adgangskode?

 Valg "Fa mit eller mit barns brugernavn”og fa dit Unilogin brugernavn
 Valg "Fa en ny adgangskode” for at valge en ny adgangskode

Du skal bruge NemID, hvis du har glemt dit Unilogin brugernavn eller
adgangskode.

Hvis du oplever andre problemer med Unilogin, skal du kontakte dit barns
institution.
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https://www.aarhus.dk/borger/pasning-skole-og-uddannelse/skole-sfo-og-klub/foer-dit-barn-starter-i-skole/en-god-skolestart/samarbejde-mellem-skole-og-hjem/foelg-med-i-dit-barns-hverdag/aula/
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Sadan kommunikerer vi sammen

FORVENTNINGER
Vi logger pa Aula hver dag.
Vi forventer, at du logger ind min. to gange om ugen.

OPSLAG
Der er min. et opslag om ugen.

Mange gange vil du skulle gare noget efter at have laest
opslaget — f.eks. forholde dig til en turdag eller lave en
ferietiimelding.

BESKED
Skriver du til os, kan du forvente svar i lgbet af 2-3
arbejdsdage.

Hvis du har brug for svar hurtigere, skal du ringe eller tale med
os, nar du afleverer eller henter dit barn.

Der kommunikeres i beskedtrade, hvor bade modtagne og
afsendte beskeder kan ses.

Du skal oprette en ny trad, hvis emnet i beskedtraden skifter.
Det er vigtigt at have en passende overskrift for indholdet, sa
vi alle bedre kan holde overblikket.

Vi bruger beskeder om vigtige emner, og nar der er én eller fa
modtagere.

Du kan skrive til psedagogerne pa stuen, gruppen, teamet eller
ledelsen.

SIKKER POST

Hvis der er fglsomt eller fortroligt indhold i beskeden, skal den
altid markeres som fglsomt — derfor skal du bruge
heengelasen.

Referater og aftaler fra samtaler om dit barn sendes via
beskedsystemet og som sikker post i Aula.

SAMTALER
Aula erstatter ikke mgder eller telefonsamtaler — en vigtig
besked kan fint afleveres over telefonen.

Vi veelger dialog fremfor skriftlig kommunikation vedr.
problematikker eller faglsomme emner, der drejer sig om dit
barn.




